
Καταχώρηση Εισερχόμενου από ΔΙΑΥΓΕΙΑ 

Το σύστημα DocuTracks παρέχει την δυνατότητα αυτόματης λήψης ενός εγγράφου το οποίο 

είναι ήδη δημοσιευμένο στο ΔΙΑΥΓΕΙΑ με χρήση του ΑΔΑ του. Συγκεκριμένα, βάσει του ΑΔΑ 

που πληκτρολογεί ο καταχωρητής το σύστημα λαμβάνει από το ΔΙΑΥΓΕΙΑ το ψηφιακό αρχείο 

μαζί με τα μεταδεδομένα που συνοδεύουν το έγγραφο και αυτόματα τα καταχωρεί στο 

σύστημα. 

Η  καταχώρηση του εισερχομένου εγγράφου ξεκινά πατώντας το «+» στο πάνω αριστερά 

μέρος της οθόνης. 

 

Έπειτα, στο παράθυρο που εμφανίζεται, επιλέγει «Εισερχόμενο» πατώντας στον κύκλο,  

αριστερά από την αντίστοιχη σειρά. 

Στο κουτί στα δεξιά με το λεκτικό ΑΔΑ, πληκτρολογεί τον αριθμό ΑΔΑ του εγγράφου που θέλει 

να πρωτοκολλήσει και πατά το κουμπί «Επόμενο». 

 

 

 



Στον χρήστη αμέσως, εμφανίζεται συμπληρωμένη πλέον η φόρμα καταχώρησης των 

στοιχείων του εισερχομένου εγγράφου με όλα τα δεδομένα τα οποία υπάρχουν ήδη 

καταχωρημένα στον ιστότοπο της ΔΙΑΥΓΕΙΑ. 

 



 

 

Ο χρήστης ολοκληρώνει την διαδικασία καταχώρησης του εγγράφου κάνοντας κλικ στο 

κουμπί «Αποθήκευση Νέου Εγγράφου» και το εισερχόμενο έγγραφο λαμβάνει αυτόματα 

αριθμό πρωτοκόλλου. 

 

 


