
Ανάθεση Σχεδίου  

Το σύστημα δίνει την δυνατότητα ανάθεσης του σχεδίου που έχει καταχωρήσει ένας 

υπάλληλος μιας ΥΜ σε κάποιον άλλο υπάλληλο της ΥΜ.  

Για παράδειγμα, έστω ότι ένα σχέδιο έχει λάβει τελική υπογραφή και ο συντάκτης του, ο 

οποίος είναι υπεύθυνος για να το μετατρέψει σε εξερχόμενο, απουσιάζει. Σε μια τέτοια 

περίπτωση, ο προϊστάμενος επιλέγει το σχέδιο και στη συνέχεια, από το δεξί μενού των 

διαθέσιμων ενεργειών, επιλέγει «Ανάθεση σχεδίου». 

 

Στη συνέχεια, ανοίγει αναδυόμενο παράθυρο όπου ζητείται από τον προϊστάμενο να επιλέξει 

από μία λίστα υπαλλήλων εκείνον στον οποίο θα αναθέσει την περαιτέρω διεκπεραίωση του 

σχεδίου.  

 

Επιλέγοντας το κουμπί «Ανάθεση» και εφόσον το σχέδιο έχει λάβει τελική υπογραφή και 

επομένως έχει πάρει αριθμό πρωτοκόλλου (ως σχέδιο), το αρχικό σχέδιο αρχειοθετείται και 

δημιουργείται ένα εξερχόμενο με καταχωρητή τον χρήστη που επιλέχθηκε από τη λίστα. 

Σε κάθε άλλη περίπτωση, όπου το σχέδιο δεν έχει λάβει τελική υπογραφή, μετά την ενέργεια 

της «Ανάθεσης» το αρχικό σχέδιο αρχειοθετείται και δημιουργείται ένα νέο σχέδιο, το οποίο 
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έχει ως χειριστή τον χρήστη που επιλέχθηκε από τη λίστα.  Αυτός ο χρήστης πλέον είναι ο 

υπεύθυνος της διεκπεραίωσης του εγγράφου. 


