
Ενημέρωση Εγγράφου 

Η ενημέρωση ενός εγγράφου μπορεί να εκτελεστεί από όλους τους χρήστες μιας 

Υπηρεσιακής Μονάδας προς όλους τους χρήστες της ίδιας Υπηρεσιακής Μονάδας, για τα 

έγγραφα στα οποία έχουν πρόσβαση. Αν η ΥΜ έχει και υφιστάμενα τμήματα, τότε μπορούν 

να επιλεχθούν και να ενημερωθούν και οι χρήστες των υφιστάμενων τμημάτων. 

Ο χρήστης επιλέγει το έγγραφο στο οποίο επιθυμεί να πραγματοποιήσει την ενέργεια της 

ενημέρωσης.  

Στο δεξί μέρος της επισκόπησης του εγγράφου βρίσκονται οι ενέργειες που μπορούν να 

γίνουν επί του εγγράφου. Από αυτές επιλέγει την «Ενημέρωση». 

 

Επιλέγοντας «Ενημέρωση» από την λίστα των ενεργειών, ανοίγει αναδυόμενο παράθυρο στο 

οποίο εμφανίζεται ένα κομμάτι του οργανογράμματος με τους χρήστες που μπορεί να 

επιλέξει ο χρήστης, στους οποίους επιθυμεί να αποστείλει το έγγραφο. Το κομμάτι του 

οργανογράμματος που βλέπει είναι ότι βρίσκεται ιεραρχικά στο ίδιο επίπεδο ή παρακάτω 

από τη δική του υπηρεσιακή μονάδα. 

 Η επιλογή γίνεται χρησιμοποιώντας τα κουμπιά επιλογής στην φόρμα με την ιεραρχική δομή 

του φορέα. 

Το σύστημα δίνει τη δυνατότητα στον χρήστη να επιλέξει όλους τους χρήστες από το 

οργανόγραμμα του φορέα για να αποστείλει προς ενημέρωση το έγγραφο. Αυτό γίνεται 

επιλέγοντας το «Επιλογή Όλων». 

Τέλος, επιβεβαιώνει την ενέργεια, πατώντας το κουμπί «Ενημέρωση».  



 

 

 

Μετά την ενημέρωση του εγγράφου, οι χρήστες, στους οποίους έχει αποσταλεί ένα 

αντίγραφο του εγγράφου, λαμβάνουν σχετική ειδοποίηση.  

Παράλληλα, δημιουργείται και ένα αντίγραφο στην υπηρεσιακή του μονάδα του χρήστη, που 

του αποστάλθηκε μέσω της ενημέρωσης το έγγραφο, άρα αυτόματα έχει πρόσβαση σε αυτό 

και το προϊστάμενος της υπηρεσίας. 

 

 


