
Ανάληψη Υποχρέωσης Υπογραφής 

Κατά την προσυπογραφή του σχεδίου, ακολουθείται η ιεραρχική οδός.  

Επί παραδείγματι, εάν ένα έγγραφο έχει ως τελικό υπογράφοντα τον Πρύτανη ή τον 

αρμόδιο Αντιπρύτανη, το Σχέδιο του εγγράφου προσυπογράφεται από όλη την 

ιεραρχία, δηλαδή τον εισηγητή (συντάκτη του εγγράφου), τον άμεσο Προϊστάμενό του 

(Τμηματάρχη) και το Διευθυντή της Υπηρεσίας. 

Σε οποιοδήποτε σημείο της διαδικασίας συλλογής υπογραφών του σχεδίου, ο οποιοσδήποτε 

ενδιάμεσος προσυπογράφων προϊστάμενος ή ο τελικός υπογράφων μπορεί να κάνει 

«Ανάληψη υποχρέωσης υπογραφής» και να παρακάμψει τους προηγούμενους 

υπογράφοντες στην ιεραρχία. Με αυτόν τον τρόπο αναλαμβάνει την ευθύνη εάν χρειάζεται 

να επισπεύσει τη διαδικασία και συμφωνεί ότι το σχέδιο είναι έτοιμο να προχωρήσει και να 

μετατραπεί σε εξερχόμενο.  

Το σχέδιο στο οποίο ο χρήστης επιθυμεί να κάνει ανάληψη υποχρέωσης της υπογραφής είναι 

έγγραφο το οποίο δεν έχει αποσταλεί ακόμη στον ίδιο και επομένως δεν εμφανίζεται στη 

λίστα των εγγράφων του. Συνεπώς, πρέπει να εντοπίσει το έγγραφο μεταβαίνοντας από το 

αριστερό μενού στην Ομάδα Εγγράφων «Σχέδια» και επιλέγει «Όλα». 

 

Στον κατάλογο εγγράφων του τώρα εμφανίζονται όλα τα σχέδια τα οποία θα απαιτήσουν την 

υπογραφή του στο μέλλον.  

Από τη λίστα αυτή επιλέγει το σχέδιο για το οποίο επιθυμεί να αναλάβει την ευθύνη της 

υπογραφής. Από τις διαθέσιμες ενέργειες που μπορεί να πραγματοποιήσει επί του εγγράφου 

επιλέγει «Ανάληψη υποχρέωσης υπογραφής». 

Στο αναδυόμενο παράθυρο που ανοίγει ζητείται από τον υπογράφοντα να επιβεβαιώσει την 

ανάληψη της υποχρέωσης υπογραφής του σχεδίου.  



 

 

 

Πατώντας το κουμπί «Συνέχεια» πλέον μπορεί να δει ενεργοποιημένη την ενέργεια 

«Υπογραφή». 

 

Πατώντας το κουμπί της υπογραφής μπορεί να υπογράψει το έγγραφο αφαιρώντας την 

ευθύνη από τους ενδιάμεσους υπογράφοντες.  


